TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT  
CỘNG HÒA  XÃ HỘI  CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
           PHÒNG ĐÀO TẠO                                   


GIẤY ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG TÀI SẢN DÙNG CHUNG

(Hội trường, phòng họp, phòng khách)

     Kính gởi:  

-    Hiệu trưởng; 

-    Phòng Quản trị Cơ sở vật chất    

Khoa Công nghệ Cơ khí đăng ký sử dụng Hội trường A.
Thời gian sử dụng:  2 ngày
Ngày 1:

-  Bắt đầu lúc 11  giờ 30 ngày 13 tháng 11 năm 2015
-  Dự kiến kết thúc lúc 14  giờ 30 ngày 13 tháng 11 năm 2015
Lý do sử dụng: Tập rợt cho việc chuẩn bị Lễ tri ân chào mừng quý Thầy/Cô Khoa Công nghệ Cơ khí nhân ngày 20/11


Ngày 2:

-  Bắt đầu lúc 9 giờ 00 ngày 16 tháng 11 năm 2015

-  Dự kiến kết thúc lúc 19 giờ 30 ngày 16 tháng 11 năm 2015

Lý do sử dụng: Tổ chức Lễ tri ân chào mừng quý Thầy/Cô Khoa Công nghệ Cơ khí nhân ngày 20/11


Yêu cầu hỗ trợ: Âm thanh, máy chiếu, micro (2 cái). 
Số lượng HSSV dự kiến có mặt: 300 em.

Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Phòng Quản trị Cơ sở vật chất. 

                                                                      Tp.Hồ Chí Minh, ngày 12 tháng 11 năm 2015
 
HIỆU TRƯỞNG               TP.QUẢN TRỊ CSVC    
  TRƯỞNG KHOA

GHI CHÚ: Để chủ động trong việc sắp xếp và chuẩn bị. Phòng xin lưu ý một số điểm sau:
· Đăng ký sử dụng hội trường, phòng họp, phòng khách cần ghi rõ.

· Lý do sử dụng ghi cụ thể. Ví  dụ: họp khoa, tiếp khách . . .

· Yêu cầu hỗ trợ ghi cụ thể. Ví  dụ: nước, âm thanh, Projector. .  . Số người dự kiến tham gia. 

· Nếu sử dụng 01 ngày hoặc nhiều ngày thì ghi rõ ở dòng thời gian sử dụng.

· Cần báo trước 07 ngày để phòng có cơ sở lập kế hoạch sắp xếp(Ngoại trừ các trường hợp đột xuất, cấp bách theo yêu cầu của Nhà trường). Lý do: tránh trùng lắp. 

